Thii tuc 42: Chuyén trwdng doi véi hec sinh trung hoc pho thong
(TT61 ciia Quyér dinh 5756/0P-BGDDT)
1. Trinh tw thuc hién

- Chuyén truong trong cung tinh, thanh phd: Hiéu tru:ong noi dén tiép nhan
hd so xem xét va giai quyét theo quy dinh cua Giam ddc S¢ gido duc va dao tao.

- Chuyén truong dpn tur tinh, thanh pho khac: S¢ giao duc va dao tao noi
den tiep nhan, kiém tra ho so va gidi thiéu vé truong.
2. Cach thirc thuc hién: giri hd s& qua dich vu cong truc tuyén murc dQ 3,4
tai dia chi https://dichvucong.hanoi.gov.vn/; hoac qua buu dién; hodc guri truc tiep.
3. Thanh phan, sé lwgng hd so:
a) Ho so bao gom:
- Pon xin chuyén trudng do cha hoic me hoic nguoi giam ho ky.
- Hoc ba (ban chinh).
- Bang tt nghiép cap hoc dudi (ban c¢éng ching).
- Ban sao gidy khai sinh.
- Giay chang nhan tring tuyen vao lop dau cap trung hoc pho thdng quy
dinh cu thé loai hinh truong dugc tuyéen (cong lap hoac ngoai cong lap).
- Giy gigi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.
- Gidy gioi thigu chuyen truong do Trudng Phong gido duc va dao tao (doi
V6i cap trung hoc co s6), gidy gidi thiéu chuyén truong do Giam doc So giao duc
va dao tao (doi vai cap trung hoc pho thong) noi di cap (truong hop xin chuyén
tu tinh, thanh pho khac).
- Cég gidy to hqp, lé dé duoc huong ché d6 wu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu co).
- Ho khau hodc giay chimg nhan tam tr dai han hoic Quyét dinh dicu
dong cong tac cua cha hoac me hodc ngudi giam ho tai noi s& chuyén den Vi
nhiing hoc sinh chuyén noi cu tra dén tu tinh, thanh pho khac.
- Gidy xé4c nhan cua chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tra véi nhiing
hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh.
S6 luong hd so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét: chuyén truong dén 02 ngay; Pi 01 ngay lam viéc.
5. P6i twong thuc hién: Ca nhan
6. Co quan thuc hién: S¢ giao duc va dao tao.
7. Két qua thuc hién: Giay giéi thiéu dén truong tiép nhan.
8. Phi, I¢ phi: Khéng
9. Mau don, miu to khai: Khong
10. Y&u cau hogc diéu kién
Hoc sinh dugc xét va giai quyét chuyén truong néu bao dam du céc dieu
kién vé doi twong va ho so thu tuc:



https://dichvucong.hanoi.gov.vn/

10.1. Pdi tuong:

a) Hoc sinh chuyén noi cu trt theo cha hoic me hodc ngudi giam ho.

b) Hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh hogc ¢6 Iy do thyc
su chinh dang dé phai chuyén truong.

10.2. Viéc chuyén truong tir truong trung hoc phd théng hgoai cong lap

sang truong trung hoc phd théng cong lap chi duoc xem xét, giai quyét trong hai
truong hop sau:

a) Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc pho thdng ngoai
cong 1ap phai chuyen noi cu tra theo cha me hoic nguoi gidm ho dén ving c6
diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan ma ¢ d6 khong cé truong trung hoc
phd théng ngoai cdng lap thi Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao noi dén xem xét,
quyét dinh timg truong hop cu thé ddi véi viéc chuyén vao hoc truong trung hoc
phd théng cong lap.

b) Truong hop hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc phé théng ngoai
cong 1ap thudc loai truong co thi tuyén dau vao phai chuyén noi cu tra theo cha
hoac me hoidc ngudi gidm ho, ma & d6 khong cé trudng trung hoc phd théng
ngoai cong 1ap c6 chat luong tuong duong thi Giam doc So Giéo duc va Pao tao
noi dén xem xét, quyét dinh ting trudng hop cu thé déi vai viéc chuyén vao hoc
truong trung hoc phé thdng cong 1ap.

10.3. Viéc chuyén truong duoc thuc hién khi két thic hoc ky | cia nim
hoc hoac trong thoi gian he trudc khi khai giang nam hoc méi. Truong hop ngoai
1& vé thoi gian do Trudng phong Giéo duc va Pao tao (d6i véi cap trung hoc co
s6), Giam d6c So Giéo duc va Pao tao (d6i vai cap trung hoc phd thong) noi dén
xem xét, quyét dinh.

11. Cian cw phap ly

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&PT ngay 25 thang 12 nim 2002 ban
hanh quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc
co s& va trung hoc pho thdng;

- Quyét dinh s6 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 ctua Bo truong Bo
Giao duc va bao tao;

- Quyét dinh sé 1057/0D-UBND ngay 13/3/2020 cia Chu tich UBND
thanh phé Ha Ngi.



